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1. INTRODUCCION

El servicio de ayudas econdémicas tiene como objetivo fundamental favorecer el proceso de
integracion de las personas beneficiarias, mediante el abono de una asignacion econdmica para
cubrir los gastos derivados de la satisfaccion de sus necesidades, fundamentalmente las més
perentorias, pero también de aquellas dirigidas a la adquisicion y consolidacion de conocimientos
y habilidades para la participacion en sociedad de acogida.

Para la determinacion del tipo de ayudas a otorgar a los beneficiarios y sus cuantias, la Entidad
tendrd en cuenta las necesidades individualizadas de los beneficiarios como parte de sus
procesos de integracién sociolaboral en nuestro pais.

Los importes de las ayudas econdmicas son los establecidos en el anexo del presente
procedimiento y se podran otorgar individualmente o por unidades de convivencia, con las
cantidades y limites correspondientes. Las ayudas se concederan segun las disponibilidades
presupuestarias de la Entidad.

2. BENEFICIARIOS

e Con caracter general seran beneficiarios de estas ayudas las personas solicitantes vy
beneficiarias de proteccién internacional, del Estatuto de Apatrida y de Proteccion Temporal,
asi como los inmigrantes vulnerables cuya solicitud de asilo hubiera sido inadmitida o
denegada., en los términos establecidos en el apartado “Beneficiarios” del Manual de Gestion,
siempre y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios desde su llegada a Espafia.

e Con caracter especifico, seran beneficiarios los mencionados en el punto anterior, con
independencia del tiempo que haya transcurrido desde su llegada a Espafia para el
siguiente tipo de ayudas:

- Ayudas para personas mayores de 65 afos;

- Ayudas para personas con grado de discapacidad reconocido igual o superior al 65%;

- Ayudas para beneficiarios que se encuentren en una situacion de especial vulnerabilidad y
que la Subdireccion General de Integracion de los Inmigrantes (SGll), previa solicitud de la
entidad, haya autorizado.

- Personas pertenecientes a programas especiales de acogida gubernamental.

Los residentes de las plazas de acogida podran optar a las ayudas contenidas en el servicio de
ayudas econdmicas, a excepcion de aquellas destinadas a cubrir necesidades ya cubiertas por el
propio Servicio de Acogida Temporal, tal y como se recoge en el Manual de Gestién.

Tanto los beneficiarios como las ayudas elegibles para cada linea de financiacién, estaran

detallados en la convocatoria de la subvencion que financie el programa a través del cual se
preste esa determinada ayuda.
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3. DOCUMENTACION

La Entidad, para la tramitacion de todas las ayudas periddicas, excepto la de transporte y la de
gastos de bolsillo, recabara la siguiente documentacion:

3.1 DOCUMENTACION GENERAL

e Solicitud de ayuda econdmica / prérroga de ayuda economica / prorroga extraordinaria de
ayuda economica firmada por el solicitante, segun los modelos que se acompafian en el anexo
de este procedimiento.

e Informe-propuesta de ayudas econdmicas/ prorrogas/ prorroga extraordinaria firmado por
técnico de la Entidad, segun los modelos que se acompafian en el anexo de este
procedimiento.

e Documentacion del beneficiario en vigor, documento de solicitante o beneficiario de
proteccion internacional u otro documento de identificacion, si los tuviera.

e Contrato Social de Participacion, firmado por el solicitante en todas sus hojas, segiin modelo
gue se acompafia en este procedimiento, excepto los menores de edad, en los que se
entendera que firma en su nombre el padre, madre o persona responsable.

e Documentacion acreditativa de ingresos: Declaracion responsable de ingresos econémicos
del beneficiario. Para el computo de los recursos econémicos, si el solicitante forma parte de
una Unidad de convivencia, se computara la suma de las rentas o ingresos de todos los
miembros de la unidad. Correspondera minoracion de ayudas cuando los ingresos de la
unidad de convivencia asi lo justifiquen.

La Entidad podra solicitar a los beneficiarios otro tipo de documentacién que considere oportuna.

3.2 DOCUMENTACION ESPECIFICA

e Certificacién de reconocimiento de grado de discapacidad igual o superior al 65% en los
casos en los cuales se solicite esta ayuda para estas personas.

e Estudio de viabilidad econémica de los proyectos que se presenten en la solicitud de
ayudas para el autoempleo.

La Entidad encargada de tramitar las ayudas econémicas, sera la responsable de solicitar la
informacion y la documentacion justificativa de la necesidad y de los ingresos de los beneficiarios
para la 6ptima gestion y la justificacion econdmica de las mismas.

3.3 REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL SUBARRIENDO

Requisitos que han de cumplir las ayudas econémicas para alquiler en caso de subarrendamiento:

En los casos de subarrendamiento, regulados en el apartado 2.2 del articulo 8.2 de la Ley
29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos, ademas de la documentacion
sefialada anteriormente, se requiere la presentacion del documento por el que el subarrendador
acuerda con el subarrendatario las condiciones por las que se va a regir dicho subarrendamiento,
al menos en lo que se refiere al precio a pagar y a la descripcién de la estancia y de la vivienda, al
objeto de respetar la coherencia de justificacion de la subvencion y garantizar la pista de auditoria.
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4. TRAMITACION DE LAS AYUDAS

La tramitacion de las ayudas puede requerir una o varias de las acciones que se detallan a
continuacion:

RESUMEN DE LAS ACCIONES
6.1 COMUNICACION SGllI: Todas (tabla de comunicacion)

6.2 VALORACION UTS:
e Ayudas atencion a las necesidades basicas y alquiler de caracter periddico o puntual.
¢ Ayudas destinadas a personas beneficiarias de proteccidn internacional en Espafa:

- Ayudas para mayores de 65 afos.

- Personas con grado de discapacidad igual o superior al 65%.

La UTS valorara la oportunidad de esas ayudas econémicas cuando se trate de:
e Beneficiarios que no hayan residido previamente en un centro de acogida o su estancia
haya sido inferior a 6 meses*

6.3 AUTORIZACION DE AYUDAS POR LA SGlI

e Ayudas atencién a las necesidades basicas y alquiler de caracter periddico o puntual para
beneficiarios que hubieran residido en centros de acogida o recibido ayudas de subsistencia,
ambos subvencionados por el MEYSS, por un tiempo superior a los 18 meses*.

e Ayudas atencién a las necesidades basicas y alquiler de caracter periddico o puntual para

beneficiarios que hubieran residido en Espafia durante mas de cinco afios.

Ayudas destinadas a Inmigrantes vulnerables.

Derivacion a la 22 fase en una provincia distinta a la que se inici6 el itinerario de integracion.

Ayudas de autoempleo.

Ayudas superiores a 300€ que deban hacerse efectivas mediante el pago por caja,

*NO requeriran valoracion de la UTS ni autorizacion de la SGI!:

Las ayudas de atencion a las necesidades bésicas y alquiler destinadas a solicitantes y
beneficiarios de Proteccién Internacional que hubieran permanecido en un centro de acogida por
un tiempo igual o superior a 6 meses, por el periodo restante hasta los 18 meses.

CRITERIO GENERAL AYUDAS ATENCION NECESIDADES BASICAS Y ALQUILER A
SOLICITANTES Y BENEFICIARIOS DE P.1.

VALORACION UTS VALORACION ONG AUTRIZACION 5GlI

Hasta 6 meses en Centro Hasta 18 meses de estancia en centro y/o
ayudas necesedades basica y alquiler

1.Procedimiento Ayudas_ ASILO 2015-16 -5-




4.1 COMUNICACION

Todas las ayudas se comunicaran mensualmente, dentro del mes siguiente al que hubieran
sido entregadas, al buzén ayudasasilo@meyss.es, en el modelo que se acompafia en el anexo:
“Tabla de comunicacién de ayudas” de este procedimiento.

La tabla recoge dos tipos de campos:

o Desplegable: Se debera seleccionar el campo adecuado dentro de una lista limitada. En caso
de que no existiera la opcion deseada se debera comunicar la incidencia a los técnicos de la
SGill.

e Campo libre: Se debera cumplimentar en letra mayuscula y no podran contener formulas. No
habra espacios en blanco ni al principio ni al final del texto introducido, ya que crea
distorsiones a la hora de explotar los datos.

Con el fin de homogeneizar los datos facilitados por las Entidades y poder explotar la informacion,
los datos se recogeran en la tabla de comunicacion de ayudas uno a uno, utilizando los
desplegables y respetando los formatos de las celdas, no pudiendo realizarlo de manera conjunta
o por lotes. El fichero estd definido para que solo se puedan introducir datos en unas
determinadas celdas, otras celdas estaran protegidas y se rellenaran automaticamente la
introducir los datos en las celdas habilitadas.

Aclaraciones para la cumplimentacion de la tabla por campo:

e Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido: Se cumplimentara cada una de una de las
celdas con el nombre, primer apellido y segundo apellido completos, y de manera idéntica a
los datos que se recogen en el documento identificativo del beneficiario. En caso de que la
unidad de convivencia esté compuesta por varios miembros, se cumplimentara una linea por
cada miembro.

Sexo: Se seleccionard la opcion adecuada del desplegable.

e Edad: Se seleccionara la opcién adecuada del desplegable, en el cual se recogen varios
rangos de edad.

e Numero de Expediente: Se completara este campo siempre que el beneficiario no sea
inmigrante vulnerable. En caso de que se trate del N° expediente de asilo, solo puede estar
compuesto por 12 digitos sin separaciones ni guiones (afio, cédigo de provincia, mes, dia,
cada uno de ellos con dos digitos y expediente compuesto por 4 digitos). Si se trata de nimero
de expediente de solicitud del estatuto apatrida debera estar compuesto por 12 digitos, con la
misma estructura que el N° de expediente de asilo y llevara delante del nimero una “A” (sin
separaciones ni guiones). Los beneficiarios siempre dispondran de este numero por lo que se
considera de obligatoria cumplimentacion excepto para los inmigrantes vulnerables.

e NIE: Este campo estara formado por letras y siete nUmeros consecutivos, sin separaciones
mediante espacios o guiones. Los beneficiarios siempre dispondran de este numero por lo que
se considera de obligatoria cumplimentacion excepto para los inmigrantes vulnerables.

e Numero de Siria: Se rellenara este campo siempre que el beneficiario disponga de nimero de
SIRIA. En el caso contrario se dejara en blanco.

¢ Nacionalidad: Se seleccionara la opcion adecuada de las que se proponen en el desplegable.

e Situacion Legal: Se seleccionara la opcién adecuada del desplegable. Es una celda de
obligatoria cumplimentacion.

e Unidad de Convivencia (nUmero de personas): En este campo se sefialara el numero de
personas que componen la unidad de convivencia, incluyendo al titular de la misma. Si se
facilitara una ayuda a un miembro de la unidad de convivencia distinto del titular de la misma,
se registraran los datos del usuario que genere el derecho y no los del titular de la unidad de
convivencia, aunque sea a este al que se le entregue fisicamente la ayuda (Ej. Ayuda
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educativas). Para las ayudas del mismo tipo (Ej. vestuario) que se entreguen de manera

agrupada a la unidad de convivencia, se tendran que registrar en la tabla separadamente, por

cada usuario beneficiario de la misma y se indicar4 en esta celda el nimero total de los
componentes.

e Titular de la Unidad de Convivencia: Se completard este campo con el nombre de la
persona titular de la unidad de convivencia. Se introducira primero el nombre, seguido del
primer apellido y posteriormente el segundo apellido, sin ninguna coma de separacion.

e Estancia previa en Centros de Acogida: Esta compuesto por los siguientes subcampos:

- Numero de centros: En caso de que el beneficiario haya pasado por uno o varios centros
de acogida, financiados por la subvencion de Asilo/CETI, por la subvencién cofinanciada
por el FER o por Humanitaria, se indicara la suma de los centros en los que el beneficiario
hay residido. No se contabilizara el CETI como estancia previa en Centros.

- Ultimo centro: Se seleccionara la opcion adecuada del desplegable, sefialando, en caso
de que corresponda, el Ultimo o Unico centro de acogida donde ha residido (centros de
acogida de las Entidades o CAR). En caso de que no haya pasado por centros se
seleccionaré la opcion “NO”.

- Numero de dias centros: Si el beneficiario ha pasado por un centro de acogida o por
varios, se completara la celda con el nimero de dias que ha residido en el centro o la suma
en caso de que haya residido en varios. No se contabilizara el tiempo de estancia en los
CETI.

e Codigo de Ayuda: El cédigo de la ayuda econdmica es el que se indica en el catalogo de
ayudas propuesto por la SGII, el cual se localiza en la dltima columna de dicho catélogo. Este
coédigo se compone de dos digitos, que son los que definen el concepto de la ayuda
econdmica que se concede.

e Concepto: Este campo se rellenara de manera automatica al insertar el codigo de Ayuda, por
lo que no se incluird ninguna informacion en el.

e Importe: Se introducira el importe de la ayuda con desglose de dos decimales. Las ayudas de
un mismo tipo que se entreguen durante el mes (pagos fraccionados por semanas) se deberan
recoger la cantidad total mensual en una sola linea por mes.

e Fecha de inicio: En caso de ayudas periédicas, se introducira la fecha de la primera entrega
de la ayuda y se mantendra esa fecha durante el tiempo que ha sido autorizada. En caso de
ayudas puntuales solo se tendra que cumplimentar una vez y con la fecha de entrega efectiva
de la ayuda.

e Periodo que recibiran la Ayuda: En el caso de ayudas periédicas, se reflejara el namero de
meses para los que ha sido autorizada la ayuda. En el caso de que se trate de una ayuda
puntual, se seleccionara la opcién “Puntual”’ de las que se proponen en el desplegable.

e Fuente de Financiacion: Se seleccionara la opcion adecuada del desplegable, en cada uno
de los casos. La ayuda econémica Unicamente puede ser financiada por una Unica fuente de
financiacion.

e Localidad: Se indicara la localidad donde el beneficiario reside en el momento en el cual la
entidad le autoriza y entrega la ayuda econémica.

e [Fases: Se seleccionara la opcion adecuada del desplegable, en cada uno de los casos:

- Primera fase: Cuando se trate de una ayuda econémica que se entrega a un beneficiario
mientras reside en un centro de acogida.

- Segunda fase: Se sefialara esta opcién cuando se trate de un beneficiario que ha salido
de centro de acogida y continla necesitando apoyo a través del servicio de ayudas
econdmicas y de intervencion social de forma inmediata a la salida del centro.

- Tercera fase: En el caso de que se trate de un beneficiario que necesita una ayuda
econOmica de caracter puntual o un apoyo de caracter puntual o esporadico, se sefialaria
esta opcion.
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e Comentario: Se completard de manera opcional, con informacién que no se recoja en la tabla
y que la Entidad considere de interés.

4.2 VALORACION DE LA UNIDAD DE TRABAJO SOCIAL EN LA OFICINA DE ASILO
Y REFUGIO

La Unidad de Trabajo Social (UTS) de la Subdireccién General de Integracion de los Inmigrantes
en la Oficina de Asilo del Ministerio del Interior, valorara la oportunidad de la concesién de ayudas
economicas a los beneficiaros del programa cuando estos no hayan residido previamente en
un centro de acogida o su estancia en un centro haya sido inferior a 6 meses.

4.2.1Tipo de ayudas

Las ayudas econémicas que requieren la valoracion de la UTS son las siguientes:

e Ayudas de atencidn a las necesidades basicas, ya sean de caracter periédico o puntual,
excepto aquellas dirigidas a inmigrantes vulnerables.

¢ Ayudas destinadas a personas beneficiarias de proteccidn internacional en Espafa:
- Ayudas para mayores de 65 afnos
- Personas con grado de discapacidad igual o superior al 65%.

4.2.2Procedimiento

La Entidad debera comunicar por correo electrénico la propuesta de ayuda a la UTS en el modelo
“Informe propuesta de ayudas econdmicas” que se acomparfia a este procedimiento, con al menos
cinco dias de antelacion a la fecha prevista para la concesion.

La UTS remitira su contestacion mediante otro correo electronico, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la recepciéon del informe propuesta. En este correo la UTS detallara su valoracién
favorable o no para la concesién de la ayuda. Para la tramitacion de la ayuda se requerira la
valoracion favorable de la citada Unidad.

En el caso de solicitantes de proteccion internacional cuyo expediente tenga fijada fecha de
estudio o ya hubiera sido valorado por la Comision Interministerial de Asilo y Refugio
(CIAR) con criterio desfavorable de la instruccién o de la Comisién en su caso, se podra tramitar
la concesion o prorroga de la ayuda hasta la fecha maxima de validez del documento
acreditativo de la condicion de solicitante. Si no se hubiera notificado la resolucion del expediente
al interesado en el momento de la finalizacién de periodo de ayuda aprobado, se podra tramitar
una nueva prérroga hasta la fecha de caducidad del nuevo documento en vigor.

Si la Resolucion llevara aparejada la denegaciéon de su solicitud y fuera notificada al interesado
dentro del periodo de ayuda ya autorizado por la SGII, la Entidad debera valorar entonces si el

beneficiario cumple los requisitos de elegibilidad de la ayuda de acuerdo con la Subvencién a la
gue se impute.

4.3 AUTORIZACION DE LA SGlI

Se requerira la autorizacion de la SGII para la concesién de las siguientes ayudas econdémicas:
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4.3.1Tipos de Ayudas

e Ayudas de atencidon a las necesidades basicas y alquiler de caracter periédico o puntual
para beneficiarios que hubieran residido en centros de acogida o recibido ayudas de
subsistencia, ambos subvencionados por el MEYSS, por un tiempo superior a los 18 meses.

e Ayudas de atencidon a las necesidades basicas y alquiler de caracter periédico o puntual
para beneficiarios que hubieran residido en Espafa durante méas de cinco afios.

e Ayudas de atencidon a las necesidades basicas y alquiler de caracter periédico o puntual
para beneficiarios que estuvieran incluidos en alguno de los supuestos de pérdida de la
condicion de beneficiario.

e Derivacion a la 22 fase en una provincia distinta a la que se inici6 el itinerario de
integracion, a propuesta del Centro de acogida, excepto para las ayudas cofinanciadas por el
FSE siempre que estén asociadas a una actividad formativa.

e Ayudas econOmicas destinadas a Inmigrantes vulnerables.

Ayudas de autoempleo.

e Ayudas superiores a 300€ que deban hacerse efectivas mediante el pago por caja,
exclusivamente en el caso de que los beneficiarios no puedan acreditar la identidad en los
términos establecidos por la normativa actual para la prevencién del blanqueo de capitales.

4.3.2Documentacion

La Entidad remitird a la SGII la documentacion general y especifica que se requiera de acuerdo
con el tipo de ayuda solicitada, segun detalla el apartado 3 del presente procedimiento.

4.3.3Procedimiento

La Entidad remitira la solicitud de autorizaciéon de ayudas, junto con la documentacion que se
requiera, a través del correo electrénico ayudasasilo@meyss.es al personal técnico responsable
de la gestion de ayudas de la SGII.

Una vez recibida la solicitud, la SGII podra requerir a la Entidad informacion adicional que estime
conveniente para la valoracion de la concesién de ayuda, asi como documentacion pendiente no
justificada.

En el caso de que las ayudas se autoricen por un importe menor a los maximos que se establecen
en el catadlogo de ayudas econémicas y se requiera un importe superior al autorizado, la Entidad
deberd comunicarlo al correo electronico antes citado, explicando las circunstancias que lo han
motivado y adjuntando la documentacién que corresponda. Si por el contrario se autorizan los
importes maximos y el importe entregado finalmente al beneficiario es menor al autorizado, no
sera necesario que se comunique a la SGII tal circunstancia.

En el supuesto de que un miembro de la familia haya recibido ayudas econémicas por el tiempo
maximo de percepcién, no podra ser incluido como beneficiario de las ayudas a menos que
circunstancias excepcionales justifiquen que deben ser autorizadas.

Una vez recibida la solicitud, la SGII podra requerir a la Entidad la informacién adicional que
estime conveniente para la valoracion de la concesion de ayuda, asi como documentacion
pendiente no justificada.

Estudiada y valorada la solicitud, la SGII aprobara o, en su caso, denegara la ayuda econémica
solicitada y remitira a Entidad la correspondiente resolucion.
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La Entidad procedera a notificar la Resolucién de concesion o, en su caso, denegacion de ayuda
econdémica al solicitante, quien firmara el recibi de la misma para su archivo por parte de la
Entidad.

En el caso de solicitantes de Proteccién Internacional cuyo expediente tenga fijada fecha de
estudio o ya hubiera sido valorado por la Comision Interministerial de Asilo y Refugio (CIAR) con
criterio desfavorable de la instruccion o de la Comisién en su caso, se podra autorizar la concesiéon
o prérroga de la ayuda hasta la fecha maxima de validez del documento acreditativo de la
condicion de solicitante. Si no se hubiera notificado la resolucion al interesado a la finalizacién de
periodo aprobado, se podra solicitar una nueva prorroga hasta fecha de caducidad del nuevo
documento en vigor.

Si la Resolucion llevara aparejada la denegacion de su solicitud y esta fuera notificada al
interesado dentro del periodo de ayudas ya autorizado por la SGIl, la Entidad debera valorar
entonces si el beneficiario cumple los requisitos de elegibilidad de la ayuda de acuerdo con la
Subvencion a la que se impute.

5.FASES DEL ITINERARIO DE INTEGRACION: 22 FASE

La segunda fase, o fase de integracion se inicia cuando las personas salen del dispositivo de
acogida y requieren seguir recibiendo apoyo o bien cuando las personas han adquirido un grado
de autonomia que les permita vivir fuera de un centro de acogida. Para ello se definira un itinerario
de acompafiamiento, destinado a promover su autonomia e independencia.

Esta fase se llevara a cabo fundamentalmente a través de las prestaciones y actuaciones
previstas en los servicios de Intervencién Social y Ayudas Econdmicas descritos en el
Manual de Gestion, que pueden ser complementadas con prestaciones de otros servicios como
los de intervencion psicologica, interpretacion y traduccién o asesoramiento legal.

5.1 LOCALIZACION Y DURACION

5.1.1Localizacién

La segunda fase debera llevarse a cabo en la misma provincia en la que hubiera iniciado la

primera fase. La SGII podréa autorizar el traslado, a propuesta del centro de acogida, siempre que

esté justificado el traslado y el beneficiario haya cumplido satisfactoriamente su itinerario en la

primera fase, de acuerdo con los siguientes supuestos:

a) Cuando el beneficiario tenga familiares de primer grado de consanguinidad en otra provincia.

b) Por motivos sanitarios debidamente justificados.

c) En casos excepcionales, debidamente motivados.

d) Sila persona hubiera salido del dispositivo de acogida al menos 6 meses antes del inicio de la
22 fase.
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5.1.2Duracién

GENERAL

Inicio Iltinerario de Integracidn

1 MES 6 MESES 12 MESES 18 MESES

SEGUNDA FASE
Hasta 12 Meses

FASEE.YD.
Hasta 30 dias

PRIMERA FASE
Hasta 6 meses

TERCERA FASE
Hasta 18 Meses

VULNERABLES

Inicio Iltinerario de Integracion

1MES 9 MESES 20 MESES 24 MESES

SEGUNDA FASE
Hasta 20 Meses

FASEE.YD.
Hasta 30 dias

PRIMERA FASE
Hasta 9 meses

TERCERA FASE
Hasta 24 Meses

5.2 DERIVACION A LA 22 FASE DEL ITINERARIO DE INTEGRACION

5.2.1Actuaciones Previas a la derivacion

El Centro de acogida, con objeto de informar al beneficiario y planificar, si procede, su itinerario
socio laboral fuera del centro, al menos un mes antes de la finalizaciéon de la estancia
autorizada en el dispositivo de acogida, debera valorar:

La conveniencia de prorrogar la estancia en el centro.

e Elfinal de su estancia y de su participacion en el programa.

e La continuacion del itinerario de integracion fuera del dispositivo de acogida mediante el apoyo
de los profesionales de las entidades que llevan a cabo el programa 'y la percepcion de ayudas
econdmicas de subsistencia (22 FASE).

Si la propuesta fuera el paso a la 22 fase del proceso de autonomia e integracién se actuara
de la siguiente manera:

El Centro elaborara un Informe social (modelo “Informe propuesta de ayudas econdmicas” que
se adjunta al anexo a este procedimiento) en el que se detalle el itinerario trabajado desde el
Centro con la persona beneficiaria y se motive la oportunidad de la medida propuesta.

De forma previa a la salida del Centro, el equipo técnico del mismo debera informar y asesorar a
los beneficiarios sobre el proceso de busqueda de vivienda de alquiler. La formalizacion del
contrato de alquiler debera contar con el visto bueno de la Entidad que se vaya a hacer cargo de
la segunda fase.

Cuando el beneficiario requiera la ayuda de fianza o de gestion de agencia de forma inmediata a
su salida del centro, debera costearlas con el importe correspondiente a la ayuda de salida de
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Centro. Si esta ayuda no cubriera la totalidad de este importe, solo se podra autorizar una ayuda
por la diferencia. Solo se facilitara el pago de gestion de agencia para la busqueda de alquiler en
circunstancias excepcionales, debidamente justificadas.

5.2.2Entidad responsable de la 22 Fase:

a)

b)

Si el beneficiario reside en una plaza de acogida de una Entidad que cuente con servicio
de Intervencion Social y de Ayudas Econdmicas en los programas financiados por el
MEYSS, sera la misma Entidad la que se encargue de la continuidad de su itinerario.

Si la persona reside en un CAR o en un dispositivo de acogida gestionado por una Entidad

gue no cuente con servicio de Intervencion Social y de Ayudas Econdmicas en los

programas financiados por el MEYSS, el Centro o Entidad deberan solicitar la derivacion a la

SGIl, quien propondra a una de las Entidades subvencionadas la continuacion del

itinerario. Para ello se tendra en cuenta:

- La implantacién de la Entidad en la localidad o provincia en la que el beneficiario vaya a
residir

- La intervencion previa de la Entidad con el interesado a través de otros servicios

- La disponibilidad presupuestaria de las Entidades

Para ello, el Centro o la Entidad que proponga a la SGII la derivacion de sus beneficiarios a la
22 fase del itinerario de integraciéon, remitira el informe social y documentos pertinentes al
buzoén del correo electronico ayudasasilo@meyss.es y al personal técnico responsable de la
gestién de ayudas de la SGII, al menos 20 dias naturales antes de la finalizacién de la
fecha prevista para su salida del Centro.

Estudiada y valorada la propuesta de derivacion por la SGII, se enviara un correo electrénico,
tanto al dispositivo de acogida como a la Entidad que se hara cargo de la intervencion y
prestacion de ayudas econémicas, con el fin de que ambas coordinen el paso a la 22 fase.

5.3 ACTUACIONES BASICAS A REALIZAR POR LA ENTIDAD ENCARGADA DE LA

22 FASE:

Una vez valorada la oportunidad de la derivacion a la 22 fase, la Entidad llevara a cabo las
siguientes actuaciones con los beneficiarios:

Establecimiento de un itinerario de integracion individual/familiar

Valoracién y propuesta de prestaciones econdmicas del programa.

Intervencién social (acceso al contexto social de acogida, etc.)

Orientacién y derivacion acompafiada a recursos internos y externos.

Seguimiento y evaluacion del itinerario de integracion social individual / familiar:

- En gestiones administrativas (empadronamiento, tarjeta sanitaria, renovacion
documentacion, etc.).

- En gestiones educativas (guarderia, escolarizacion menores, homologaciones de titulos,
gestion de las ayudas econdmicas asociadas a las actividades educativas).

- En actividades dirigidas a la formacion y a la integracién laboral.

- En actividades dirigidas al itinerario de integracion social.

Mediacion social, familiar e intercultural.

Deteccion de indicios de trata de seres humanos. En caso de deteccion, informar al profesional

de referencia en trata. Aplicacion del Protocolo de la SGII.
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e Evaluacién cuando finalice la intervencion.
e Registro de actuaciones y gestion de datos de personas usuarias.

22 FASE: RESUMEN TRAMITES NECESARIOS:

e El Centro de Acogida: Al menos 30 dias antes de la finalizacién de la estancia autorizada a
un residente, el Centro de Acogida debera valorar:
- Prérroga de la estancia.
- Finalizacion de estancia.
- Derivacion a la 22 fase:

» Si el beneficiario procede de un CAR: Informe Propuesta de derivacion a la SGII al
menos 20 dias antes de la finalizacién de la estancia autorizada.

» Si la Entidad de la que depende el centro cuenta con servicio de Intervencion
Social y de Ayudas Econdmicas en su programa: Informe Propuesta de derivacion
interna.

o SGIl (Si el beneficiario procede de un CAR o una Entidad que NO cuente con servicio de
Intervencién Social y de Ayudas Econdmicas en su programa):
- Estudio de la propuesta de derivacion.
- Derivacion a la Entidad para su valoracion.
- Si la propuesta es aceptada por la Entidad: comunicacion por correo electrénico al

dispositivo de acogida y a la Entidad.

e Centro de Acogida y Entidad: coordinacion de las actuaciones necesarias.
Entidad: Seguimiento.

e SGIl: Autorizacion de derivacion a la 22 fase en una provincia distinta a la que se inicio el
itinerario de integracion a propuesta debidamente motivada del centro de acogida del que
proceda el beneficiario.

6. MINORACION DE CUANTIAS DE AYUDAS COMPATIBLES CON LA
PERCEPCION DE INGRESOS PROCEDENTES DE RENTAS DEL

TRABAJO O RENTAS ADICIONALES.

En caso de que un solicitante o un miembro de su unidad de convivencia, estén percibiendo
rentas o ingresos que no procedan de las ayudas concedidas por la SGIl, la Entidad debera
proceder a la minoracion de la cuantia de las ayudas econémicas percibidas por los conceptos de
alquiler y manutencién, modulando la reduccion en funcion de los ingresos percibidos. Se
procedera a la minoracion de la ayuda que esté percibiendo el beneficiario en la misma cuantia
gue los ingresos o rentas que perciba.

Ejemplo. Si un miembro de una unidad de convivencia compuesta por tres personas percibe unos
ingresos mensuales de 300€, se restara esta cantidad del importe de la ayuda que deberia recibir
esta unidad de convivencia al mes siguiente a la percepcion de estos ingresos. La minoracion se
realizara independientemente de si los usuarios perciben solo una de las ayudas de subsistencia
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(manutencion o alquiler) o las dos, ya que se considera que esta era la cantidad necesaria
estimada por la Entidad para esa unidad de convivencia.

Unidad de convivencia de 3 miembros—ayuda de manutencion: 557,93 — 300 =257,93 €
Unidad de convivencia de 3 miembros—ayuda de manutencion + alquiler: 1.122,73 — 300= 822,73€

Se incluye tabla de los importes maximos de las Ayudas de Subsistencia incluidas en el Manual
de gestion y la referencia de su cuantia sobre el salario minimo interprofesional para 2015.

Manutencion | Alquiler| Total Ref SMI |SMI 2015

1 347,60€ |376,00€| 723,60€ | 111,56% | 648,60€
2 520,73 € 489,00 €(1.009,73 €] 155,68%
3 557,73€ |565,00€|1.122,73€| 173,10%
4 594,73 € 641,00€(1.235,73 €| 190,52%
56+ 792,73 € |717,00€|1.509,73 €| 232,77%

La Entidad sera la responsable de solicitar y custodiar la documentacion relativa a los ingresos del
beneficiario y de la aplicacion de la minoracion de las ayudas.

Esta reduccién se aplicara unicamente a aquellos casos en los que los beneficiarios comuniquen
la percepcién de rentas derivadas del trabajo u otros ingresos econémicos. En caso de que estos
no sean comunicados a la Entidad de acogida se podran imponer sanciones adicionales.

7.BAJA OBLIGATORIA POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

DE LOS BENEFICIARIOS.

Cuando la acumulacion de incumplimientos, el incumplimiento puntual, o ambos, de las
obligaciones recogidas en el contrato social de participacion incluido en el procedimiento de
gestion de ayudas del programa de acogida a solicitantes y beneficiarios de Proteccion
Internacional, hagan necesaria la baja obligatoria en el programa, la Entidad debera realizar las
actuaciones siguientes que se detallan a continuacion:

e Citacion al interesado por escrito para la realizacion del tramite de audiencia. El interesado
debera firmar el recibi de la citacion (si no lo firmara debera hacerse constar que se niega a
firmarlo).

e Tramite de audiencia: Tiene como objeto escuchar el relato del interesado respecto a la
accion o acciones que motivan la solicitud de baja obligatoria en la percepcion de ayudas por
parte del Centro o Entidad. El trdmite de audiencia debe ser realizado por un responsable del
Centro o Entidad con testigos.

El acta o documento que recoja lo tratado en esta reunién debe contener:

- Eldia, hora y lugar de celebracion.

- El motivo por el que se cita a la persona interesada.

- Las personas presentes.

- EIl desarrollo de esa entrevista: relato de los hechos, circunstancias, alegaciones del
interesado (al que se debe informar que cuenta con un plazo de 15 dias para presentar
alegaciones).
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Si el interesado renuncia a hacer alegaciones o las realiza en el acto, se hara constar en el
documento y se podra continuar con el procedimiento sin necesidad de espera. Si no es asi,
hay que esperar el plazo establecido.

Este documento debe estar firmado por todos los presentes: responsable de la gestion del
programa por el que se gestionen las ayudas objeto de finalizacién (con indicacion del cargo
gue ostenta), testigos e interesado.

e Firma de la Baja Obligatoria. Una vez presentadas las alegaciones del interesado y
estudiadas las mismas, o transcurrido el plazo de 15 dias sin que las hubiera presentado, la
Entidad podra proceder a la notificacion de la baja al interesado.

¢ Informe de Baja obligatoria. Como resultado de lo anterior, si el responsable de la gestion del
programa por el que se gestionen las ayudas objeto de finalizacion, considera que procede la
Baja obligatoria, debera enviar el informe de baja a los responsables de la gestion de la
subvencion a través de la cual se financien las citadas ayudas en la Entidad.

8. REVISION DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento podr4 ser modificado mediante instruccion dictada por la SGll, previa
comunicacion a la Entidad.
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